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Presentacion

Con el propdsito de contribuir al desarrollo y aplicacion de mejores practicas en el campo de
la bibliotecologia y la informacién, y, ademds socializar la experiencia del Sistema Bibliote-
cario de la Universidad Nacional Auténoma de Honduras (UNAH), se llevd a cabo la serie de
seminarios web: “Del Fichero al OPAC': Competencias Aplicadas en Bibliotecas” (ver Apén-
dice A).

La serie compuesta por ocho (8) seminarios web, fue transmitida a través de la plataforma
Cisco Webex y Facebook Live, de forma gratuita y fue dirigida a todo participante con al-
guna experiencia en el manejo de Unidades de Recursos de Informacion (URI), y publico en
general (ver Apéndice B).

En el desarrollo de los seminarios web se tratdé de compartir la experiencia del Sistema Biblio-
tecario de la UNAH en diversas tematicas desde la perspectiva local y regional; entre ellos:
lineamientos tedricos y prdacticos necesarios para la gestion y organizacion de unidades de
recursos de informacion, hasta el desarrollo de las diferentes etapas del andlisis documental,
los cuales permiten el funcionamiento normalizado de Ias unidades de recursos de informa-
cion, utilizando estdndares internacionalmente reconocidos, ademdas, se puso especial énfa-
sis en la seleccion, planificacion e implementacion de un Sistema Integrado de Gestion de
Bibliotecas (SIGB); convirtiendo esta experiencia en una ensenanza funcional para todos los
participantes.

! Catdlogo PUblico de Acceso PUblico, OPAC por sus siglas en inglés.



Homenaje Postumo

Dedicamos esta edicion especial de la revista Bibliothéca, a nuestra estimada compafnera
MAGDA ARACELY SANCHEZ ESPINOZA (QEPD), quien fallecié el 21 de junio de 2021, pocos
meses después de llevarse a cabo la serie de seminarios web: Del Fichero al OPAC: “Compe-
tencias Aplicadas en Bibliotecas”, en donde ella tuvo participacion en el conversatorio: “Del
Fichero al OPAC: Un balance de lo positivo y oportunidades de mejora”.

El conversatorio se desarrolld bdsicamente dando a conocer un resumen del proceso de
automatizaciéon del Catdlogo Publico en Linea (OPAC) de Biblioteca Central, que antes de
septiembre de 2013 se manejaba en otra plataforma. Se tuvo que hacer una migraciéon de
datos del catdlogo antiguo en MicrolSIS hacia el nuevo sistema integrado que funciona con
el programa KOHA.

El proceso anterior fue posible gracias al esfuerzo conjunto de todos los departamentos que
conforman la Direccidon Ejecutiva de Gestidon de Tecnologia (DEGT), los cuales apoyaron en
esta modernizacién acorde con los tiempos.

Magda Aracely fue pieza clave en todo este proceso, en ferviente y esmerada participacion
debido a su formacidn profesional y a su experiencia, y conocimientos adquiridos en su que-
hacer bibliotecario, donde se desempend desde sus inicios en los anos 70°s. La Coleccidn
Hondurena de Biblioteca Central conserva la huella de nuestra companera, quien frabajé
mas alld de sus fuerzas fisicas hasta el Ultimo momento, siempre buscando la calidad, pla-
nificando, innovando y desarrollando las mejores estrategias para lograr cumplir el objetivo
principal de todo bibliotecario: satisfacer las necesidades de informacién de los usuarios.

En la elaboracion del Reglamento y la Normativa de Unidades de Recursos de Informacion,
solicitada a la DEGT por la Comision de Transicidon, ante la necesidad de que el Sistema Bi-
bliotecario debia sustentar su quehacer mediante una base legal, Magda fambién tuvo im-
portante participacion. Con su esfuerzo como parte del equipo de tfrabajo que se conformd
para tal fin, surgid el Reglamento del Sistema de Unidades de Recursos de Informacion (SURI),
aprobado en La Gaceta No.31,599 el 6 de mayo de 2008, y la Normativa de Unidades de
Recursos de Informacidn, aprobado en La Gaceta No.31,607 el 15 de mayo de 2008.

Hay tanto que agradecer a Magda Aracely, quien pese a sentirse seriamente afectada de
salud trabajaba con cortos descansos; sin duda pensando que no alcanzaria a dejar todo
en el orden deseado; sin embargo, nos deja un valioso legado de entrega, companerismo, y
sobre todo dedicacion, un gran aporte al trabajo ya que ella junto a un equipo de compa-
neros logrd fortalecer y conseguir un gran avance en el Sistema Bibliotecario y en otros depar-
tamentos de la Direccion Ejecutiva de Gestion de Tecnologia, en los que ella se desempeno.



Hoy, en un modesto reconocimiento le dedicamos estas lineas en la edicidn especial del
evento en el cual brindara su valioso apoyo, porque la ley de la vida es que quienes van sus-
tituyendo, siempre estardn en deuda con quienes les antecedieron.

iGRACIAS MAGDA ARACELY... HASTA SIEMPRE!



1. Del Fichero al OPAC: Competencias
Aplicadas en Bibliotecas

Lourdes Dinorah Quan Gémez 2
José Luis Oqueli Raudales3

Resumen

El éxito del funcionamiento de las unidades de recursos de informacion (URl) depende del
grado de organizacion de su acervo bibliografico al igual que la capacidad y conocimiento
que tenga el personal a cargo de suplir las necesidades de informacion de los usuarios que
lo demanden.

El Sistema Bibliotecario de la Universidad Nacional Auténoma de Honduras, a lo largo de
mucho fiempo ha venido desarrollando un programa de formacion continua en el drea de
bibliotecologia y ciencias de la informacion y documentacion, con el objeto de llenar de
alguna forma el vacio que existe en el pais, de educacion formal en el drea de bibliotecolo-
gia, a todos los niveles, (tfanfo técnico como de licenciatura) teniendo en los Ultimos anos un
avance en el nivel de postgrado.

De igual forma debido a que la UNAH cuenta con ocho centros regionales y cada uno de
ellos cuenta con una unidad de recursos de informacion, se ha tratado de normalizar el
funcionamiento de las mismas, con el fin no de su centralizacién, sino de su normalizacion y
automatizacion, a fravés de la implementacion de un Sistema Integrado de Gestion de Bi-
bliotecas (SIGB).

Palabras clave: Unidades de informacion, acervo bibliogrdfico, formacion contfinua, bibliote-
cologia, ciencia de la informacidén, educacion formal, estandarizacion, automatizacion.

2 Universidad Nacional Auténoma de Honduras. Direccién Ejecutiva de Gestion de Tecnologia. Sistema Biblio-
tecario, Coleccién Hondurena. lourdesquan@unah.edu.hn

3 Universidad Nacional Auténoma de Honduras. Direccién Ejecutiva de Gestion de Tecnologia. Sistema Biblio-
tecario. Procesos Técnicos. jose.oqueli@unah.edu.hn
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Abstract

The success of the operation of the information resource units (URI) depends on the degree
of organization of its bibliographic collection as well as the capacity and knowledge of the
personnel in charge of supplying the information needs of the users who request it.

The Library System of the National Autonomous University of Honduras, over a long time, has
been developing a continuous training program in the area of library science and information
and documentation sciences, in order to somehow fill the gap that exists in the country, lack
of formal education in the area, at all levels, (both technical and undergraduate) having in
recent years an advance at the postgraduate level.

In the same way, because the UNAH has eight regional centers and each of them has an
information resources unit, an attempt has been made to normalize their operation, with the
aim not of their centralization, but of their normalization. and automation, through the imple-
mentation of an Integrated Library Management System (SIGB)

Key words: Information units, bibliographic collection, continuous training, library science, in-
formation science, formal education, standardization, automation.
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2. Conversatorio: Del Fichero al OPAC: Un Balance de
lo Positivo y Oportunidades de Mejora

Presentacion

El objetivo del conversatorio fue socializar la
experiencia del Sistema Bibliotecario de la
Universidad Nacional Auténoma (UNAH) del
proceso de automatizacion de cada una
de las funciones tanto administrativas como
técnicas que se realizan en las diferentes uni-
dades del Sistema Bibliotecario de la UNAH
(SB-UNAH), en el cual se contd con la partici-
pacion de los siguientes colaboradores:

e Licenciada Magda Aracely Sdnchez Es-
pinoza (QEPD), especialista en la gestion
de recursos de informacion, digitalizacion
del patrimonio documental, especialista
en aplicaciones cliente servidor.

e Mdster Javier Enrique Martinez Martinez,
técnico especialista en Sistemas de Infor-
macion.

e Mdster Lourdes Dinorah Quan Gomez,
Especialista en Gestidon, Organizacion y
Andlisis Documental de Bibliotecas.

e Mdster José Luis Oqueli, Especialista en
Andlisis Documental y Servicios Biblioteca-
ros.

Moderadora: Mdaster Sandra Patricia
Villalobos Marguina, coordinadora de Bi-
blioteca Cenfral.

Todo el personal antes mencionado estd
adscrito a diferentes departamentos de la Di-
reccion Ejecutiva de Gestion de Tecnologia
(DEGT) de la Universidad Nacional Auténoma
de Honduras.

La automatizacion de procesos ha dejado de
ser una tendencia, para convertirse en una
necesidad. Y precisamente en el franscurso
de la pandemia del COVID 19 ha quedado
mas que evidenciado la importancia de con-
tar con procesos automatizados.
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Cuando se escucha automatizacion de pro-
cesos, casi de inmediato pensamos en pro-
gramas informdticos y equipo de coémputo,
para la realizaciéon de las diferentes activida-
des que se desarrollan en un drea particu-
lar. Sin embargo, a lo largo del conversatorio
quedo evidenciado que no solo se necesitan
programas informdticos y el manejo de equi-
PO, SN0 que previo a esa implementacion
de programas informaticos se debe hacer un
andlisis de cada uno de los procesos que son
necesarios en la unidad que se va a automa-
tizar, para obtener el o los productos desea-
dos.

En ese sentido, el conversatorio se desarrollé
dando respuesta a las interrogantes, desde
diferentes puntos de vista: técnico, de siste-
ma de informaciéon, de andlisis documental/
servicios bibliotecarios. A continuacion, el
abordaje de la moderadora en torno a los
procesos.

Se dio inicio a la ronda de preguntas del con-
versatorio:

. Qué significé para el SB-UNAH la automati-
zacion de todos sus procesos?
¢ Cudl fue el punto de partida?

Desde el punto de vista técnico

Javier Martinez hizo referencia, que hablar de
automatizaciéon no debe centrar la atencién
en el sistema o en el software disenado para
tal fin, sino, se debe partir del elemento mds
importante que son los usuarios y sus necesi-
dades de informacién, ya que esos requeri-
mientos es lo que da la pauta de los procesos
que deben mejorarse, y, por ende, mejorar
también los servicios ofreciendo los mismos



de una forma agil, oportuna y eficiente, redu-
ciendo los tiempos de respuesta.

Por ofra parte, el elemento importante desde
el punto de vista técnico a tomar en cuen-
ta para la automatizacion de una Unidad de
Recursos de Informacion (URI), es saber hacia
dénde se quiere llegar, y bdsicamente aqui
se habla de tfraspasar las paredes de nues-
tra URI, y lograr el intercambio de informacion
con otras unidades de recursos de informa-
cion, lo que se conoce como la interopera-
bilidad, y esto es determinante para saber si
debo o no automatizar mi unidad de recursos
de informacion.

Desde el punto de vista documental

Lourdes Quan, al hablar de un Sistema Inte-
grado de Gestion de Biblioteca (SIGB) lo que
se busca es reducir todas esas tareas repetiti-
vas que se llevan a cabo en cada una de las
etapas del andlisis documental y sobre todo
trabajar en forma colaborativa y normalizo-
da para poder infercambiar recursos de infor-
macién con ofras unidades de informacioén
automatizadas y, por ende, ofrecer un mejor
servicio a los usuarios.

Por lo tanto, en la llamada sociedad de la in-
formacion se hace imperativo la automatizo-
cion de unidades de recursos de informacion
para facilitar cada vez mds que el usuario
tenga acceso a la informacion.

¢Cudles fueron los elementos principales que
se tomaron en cuenta para llevar a cabo el
andlisis de cada uno de los procesos en el
Sistema Bibliotecario de la UNAH, previo a la
automatizacion de éstos?

Desde el punto de vista de Sistemas de Infor-
macion

Magda Sdnchez apuntd algo muy importan-
te que debemos rescatar, y es que estamos
en la era de la informacién y se hace impera-
tivo frabajar bajo estdndares normalizados, y
es la forma como se realiza el trabajo en toda
unidad de recursos de informacién. Automa-
tizar una unidad de informacién no es facil,
pero si tenemos todos los requerimientos para
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poder hacerlo.

Entre los elementos que se tomaron en cuen-
ta en el SB-UNAH para su automatizacion po-
demos mencionar:

* Normas y Reglamentos legales de funcio-
namiento de la URI'y adaptar los mismos.
 Distribucion del acervo bibliografico de
la URI (colecciones que lo conforman).

* Distribucion fisica (distribucion de espa-
cios) de la URI

e Procesos de andlisis documental estan-
darizados

* Tipo de usuarios

* Tipo de servicios

e Equipo con que se cuentaq, redes

* Necesidades de capacitacion del talen-
to humano

* Necesidades de capacitacion para los
usuarios de la unidad de recursos de infor-
macion.

* Trabajo colaborativo con otras unidades
de recursos de informacion.

En referencia alo anterior automatizar no sélo
es hablar de un sistema, sino que se debe to-
mar en cuenta estos y otros elementos. La
tendencia es siempre respetar estdndares in-
ternacionales requeridos por el Sistema Inte-
grado de Gestidon de Bibliotecas (SIGB), con-
cluyo.

Después de las consideraciones anteriores
la moderadora del conversatorio Patricia
Villalobos aseverd que es oportuno pensar
en como funciona ahora en este momento
nuestra Unidad de Recursos de Informaciéon
y hacia dénde queremos llegar y que en ese
frayecto podemos encontrar diferentes es-
cenarios, y diferentes elementos a tomar en
cuenta como los que ya se han mencionado.

;Qué implicé ese andlisis desde el punto de
vista de procesos técnicos y andlisis docu-
mental?

Desde el punto de vista del andlisis docu-
mental

Lourdes Quan, quien expresd que el Sistema
Bibliotecario contaba con un sistema para el



ingreso de registros con el programa Microisis/
Winisis. Posteriormente se hizo una migraciéon
de todos estos registros a una plataforma mas
completa, para dar paso a la creacion del
Sistema Automatizado de Unidades de Recur-
sos de Informacion SURI, utilizando un Sistema
Integrado de Gestidon y Administraciéon de Bi-
bliotecas (SIGB) disenado para tal fin, que uti-
liza como software el KOHA, el cual sirvié de
base para la creacion de lo que hoy se co-
noce por sus siglas en inglés, como el OPAC
(Catdlogo PuUblico de Acceso en Lineaq). Esta
evolucién no fue facil, y se fue desarrollando
por etapas, siendo uno de |os principales retos
a vencer la resistencia al cambio del talento
humano, pero a la larga el tfrabajo se vio re-
flejado no solo en beneficio de los usuarios,
sino también para el personal, y en general
para el Sistema Bibliotecario en su conjunto.

Se habla de una transicion... ;Qué elemen-
tos se tomaron en cuenta para pasar de un
fichero fisico (manual) a un fichero en linea
(OPAC)? ;De un Sistema tradicional a un Sis-
tema Automatizado, y todos los cambios que
esta transicion conlleva?

Desde el punto de vista documental

José Luis Oqueli senald que una de las herra-
mientas para trabajar en la biblioteca es el
catdlogo publico. A diferencia de oftro tipo
de producto, el catdlogo es una herramien-
ta bdsica tanto para el usuario como para el
trabajo intferno y administrativo de la unidad
de recursos de informacion.

Ademds del catdlogo interno/administrativo
(topogrdafico, acceso, autoridad) existe el ca-
tdlogo dividido (autor, titulo y materia), mis-
mo que utiliza el usuario para llegar de forma
manual al recurso de informacion que busca.

Por muchos anos el Sistema Bibliotecario
trabajé en su mayoria con fichas impresas,
aun-que también se utilizd una base de
datos con el programa Micro ISIS para la
buUsqueda y control de los registros. La
transicion de fra-bajar con el programa
Micro ISIS al programa KOHA no fue tan
facil al inicio, pero con la capacitacion
adecuada el proceso se hizo

mds viable. Trabajar con un sistema automa-
tizado infegrado ahorra tiempo y esfuerzos
en la creacién de registros. Por ejemplo, solo
para una coleccion de Biblioteca Cenfral,
antes habia que gestionar fichas para un co-
tdlogo topogrdfico, uno de accesos, uno de
autoridad (para materias algunas veces), vy
para dos catdlogos divididos por autor, titulo
y materia, este Ultimo se hacia en duplicado
ya gque uno era para Procesos Técnicos vy el
otro para Servicios al PuUblico. En este caso
habia que mantener nueve ficheros.

Desde el punto de vista técnico

Refiriéndose siempre a la fransicion de un sis-
tema tradicional al sistema automatizado,
Javier Martinez refirid que el informdatico tie-
ne un enfoque desarrollador, de resolver; en
el mundo de la Bibliotecologia es totalmente
especializado; pero se debe buscar un equili-
brio de apoyo entre la parte técnicay la parte
de andlisis documental, entonces ambos de-
ben complementarse y manejar por lo menos
los términos; se debe elaborar un diagndstico
técnico (ver las fortalezas y debilidades infor-
mdaticas), también contar con servidores vy el
equipo necesario para llevar a cabo el pro-
ceso de automatizacioén. Se debe determinar
si la institucidn va a contar con un informati-
Cco que apoye todo el proceso de automati-
zacion. Parte del diagndstico también es la
evaluacion del software especializado para
unidades de recursos de informacion.

Asi mismo se abordd el tema de la normali-
zacion de los procesos con la siguiente pre-
gunta:

¢Para poder normalizar los procesos de des-
cripcién bibliogrdfica es necesaria la utiliza-
cion de formatos de descripcién, ;cémo se
llevé a cabo la estandarizaciéon de estos pro-
cesos y la elaboracion y utilizacion de planti-
llas para cada tipo de documento?

Lourdes Quan, destacd en la parte docu-
mental, que para poder utilizar el Sistema In-
tegrado de Gestion de Biblioteca (SIGB) fue
necesario utilizar un nuevo formato de des-
cripcion; se pasé de un formato CEPAL al for-



mato MARC 21. Entonces se hizo un andlisis
de cada uno de los tipos de documentos
con que cuenta el Sistema Bibliotecario de
la UNAH en cada una de sus colecciones, y
las dreas necesarias a considerar para su des-
cripcién. Posteriormente se hizo un andlisis de
cada una de las dreas de descripcion y su
correspondencia al formato MARC 21 con-
siderando todos los elementos de cataloga-
cion necesarios (campos, subcampos, etc.).

Por su parte, siempre desde el aspecto do-
cumental, José Luis Oqueli agregd que, en
este proceso de normalizacién y migracion
de las bases de datos a un formato nuevo,
muchos registros se tuvieron que completar,
anadiendo campos para que la descripciéon
fuese mds completay llenara los requerimien-
tos exigidos por el nuevo formato bibliogrdfi-
co de descripcion.

Haciendo referencia al tema desde la parte
de Sistemas de Informacion, Magda Sanchez,
expuso que se hizo la migracién de la base de
datos en el formato anterior al nuevo formato
utilizado, y se conformd un equipo de catalo-
gadores que manejaban el formato CEPAL,
capacitando a los mismos en el manejo del
formato MARC21. En la migracién se rescatd
mucha informacién que sirvid de base. Fue
un trabajo arduo y largo, pero al final valié la
pena y esto dio paso a la creacién del nuevo
Catdlogo en Linea (OPAC).

Siguiendo el orden de ideas en el conversa-
torio de los procesos de automatizaciéon para
llegar al producto del catdlogo en linea(O-
PAC), se lanzan las siguientes interrogantes:

¢, Qué importancia tiene que la Unidad de Re-
cursos de Informacién cuente con politicas
definidas, reglamentos y normas?

De cara al servicio que se brinda al usua-
rio, ;qué informacién pudo obtenerse de alli
para parametrizar el sistema de automatiza-
ciéon como tal?

En respuesta a esas interrogantes, desde la
parte de Sistemas de Informacion, Magda
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Sanchez, hizo referencia al reglamento y nor-
maftiva de la biblioteca que se tuvieron que
actualizar y orientar a la parte tecnoldgica,
mismos que se socializaron, y eso fue muy
importante para cuando el sistema estuvie-
se ya implementado pudiera tener una base
para parametrizar el sistema automatizado
tomando en cuenta diferentes elementos en-
tfre ellos: tipo de usuario, colecciones, tipo de
préstamos, tipo de sanciones, etc.

En contraste a esta respuesta, desde |la par-
te técnica Javier Martinez sugiere que todo
este tipo de politicas es lo que el informdtico
necesita que estén definidas para posterior-
mente utilizarlos como insumos vy tfrasladarlos
al Sistema.

De acuerdo con los razonamientos que se
han venido realizando durante todo el con-
versatorio, es importante abordar el punto de
vista de la mejora que se ha tenido en todo
este proceso, scudles son las ventajas de im-
plementar y desarrollar un sistema automati-
zado enla Unidas de Recursos de Informacion
URIZ Ventajas para el bibliotecario y ventajas
para el usuario final.

La opinidn al respecto desde la parte docu-
mental segun Lourdes Quan, es que la princi-
pal ventaja en todo ese proceso fue la recu-
peracidon de la informaciéon, tanto de parte
del usuario final como del bibliotecario. Otra
de las grandes ventajas es que existe una gran
gama de puntos de acceso para llegar al do-
cumento. Y en la parte del procesamiento y
andlisis documental, fue necesario actuali-
zarse en el manejo de un nuevo formato de
descripcién, hacer una descripcion del docu-
mento de una forma mds completa, ahorro
de tiempo, ahorro de uso de recursos, frabajo
colaborativo, y sobre todo el infercambio de
informacion.

De igual forma para la parte técnica. Javier
Martinez acotd que también se tuvo muchas
ventajas, entre ellas:

* La automatizacion de nuevos procesos
* Proceso de identificacion de los usua-



ros

* BUsquedas en el OPAC para ser consul-
tado desde cualquier lugar

e Cdlculo de sanciones en forma auto-
matizada

* Mayor control de recuperaciéon de ma-
terial prestado

* Software de Ultima generacion

* Parte de estadistica y andlisis de datos
* Rescatar el frabajo colaborativo, no
solo a nivel local, sino regional, e interna-
cional.

En ese mismo sentido surgen otras interrogan-
tes:

¢Cudles fueron los retos que el Sistema Biblio-
tecario tuvo que superar cuando se llevo a
cabo la automatizacion?

¢Cudles fueron esas oportunidades de mejo-
ra que se encontraron al adoptar el Sistema
Integrado de Gestion para Bibliotecas (SIGB)?

Desde el punto de vista documental

José Luis Oqueli planted que uno de los ma-
yores retos fue completar todos y cada uno
de los registros en la base de datos, ademas
de llevar un control mds exacto de lo que
estd disponible en el estante y lo que contie-
ne la base de datos. En relaciéon con la mis-
ma pregunta relativa a la parte documental,
Lourdes Quan establece que para todas las
unidades de recursos de informacion que es-
tan interesados en la automatizaciéon hay re-
tos, y es importante tener una vision general
e integral:

» Del volumen de acervo bibliogrdfico

* Del fipo de usuarios que tenemos

* Del tipo de material con que se cuenta
* Uno de los puntos y retos fue cambiar
nuestro quehacer, nuestra forma de ha-
cer trabajo en todo lo referente al andlisis
documental en cada una de sus etapas.

Por ofra parte, desde el punto de vista de Sis-
temas de Informacion, Magda Sanchez, refi-
rié que los puntos de mejora en cuanto a la
automatizaciéon y creacion del Sistema Inte-
grado de Gestion de Bibliotecas (SIGB) estan

relacionados a:

e Transparentar procesos

* Préstamos mas dgiles

* En la busqueda se sabe la disponibili-
dad de cada documento

* Hacer reservas a través del Sistema

» Reorganizar la biblioteca en la parte fi-
sica

* Reorganizar lared de toda la biblioteca

Surge entonces la siguiente interrogante relo-
cionada con el tema de los retos en todo ese
proceso ¢Qué desafios se tuvieron que supe-
rar?

Desde el punto de vista técnico

Segun Javier Martinez, uno de los
mayores retos fue la migracion de la base
de datos MICROISIS (Formato CEPAL) al
nuevo Forma-to MARC 21 utilizado por el
programa KOHA; ademds de la adquisicion
de la infraestructu-ra Tl necesaria, como ser
servidores de Ultima generacion y por lo
tanto, también la adqui-sicion de equipo e
insumos (Lectoras de coédi-gos de barra,
impresoras, insumos, etiquetas, etfc.) que
permitieron la automatizacidn de todos los
procesos del Sistema Bibliotecario.

También es sumamente importante
verificar de forma periddica si el servicio
que se estd brindado satisface todas las
necesidades de los usuarios; ya que este
debe ser el elemento fundamental para
determinar la necesidad de agjustes o de
transformacion de éste.

En Ultimo lugar surge la interrogante, qué re-
querimientos técnicos son necesarios para la
implementacion de un Sistemas Integral de
Gestion de Bibliotecas?

Desde el punto de vista técnico

Javier Martinez, plantea que la cantidad de
equipo requerido lo determina el volumen de
recursos de informacion con que cuente la
Unidad de Recursos de Informacién. Lo ideal
es partir de cero con la automatizacion, para
no tener que hacer una migracién de base
de datos a otra que utilice un formato

17bibliografico diferente.



También es indispensable contar con apoyo
técnico de parte de un informdtico que so-
lucione un problema de forma inmediata. El
informdtico debe ser flexible para conocer
el mundo documental, conocer estdndao-
res, politicas, parametrizaciéon, etc. Ademds,
darle la importancia a garantizar la dotaciéon
de infraestructura TI; servidores para alojar la
informacién; importante la parte de conec-
fividad y redes estables, contar con equipo
tanto para llevar a cabo el proceso de and-
lisis documental y fterminales de consulta;
ademds de contar con una serie de equipo
como serimpresoras de coddigo de barra, lec-
toras de codigo de barra, insumos (etiquetas,
tintas, entre otros).

También se debe hacer respaldo periddica-
mente de la base de datos para evitar pérdi-
da de informacidén, e importante mencionar
también que si no se tiene todos los insumos
se puede ir avanzando por partes el proceso
de automatizacion.

Consideraciones a tomar en cuenta antes de
auvtomatizar una unidad de recursos de infor-
macion:
* Visualizar la biblioteca como la quere-
mos ver y hacia donde queremos llegar.
e Hacer un diagndstico previo a decidirse
a automatizar su biblioteca.
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* Toda unidad de recursos de informa-
cion debe trabajar en forma normaliza-
da.

 Estructura clara de la biblioteca, politi-
Cas y procesos claros y definidos para ga-
ranfizar un exitoso paso de lo tradicional
a lo automatizado.

e Contar con un presupuesto para la ad-
quisicion de equipo, licencia, redes y he-
rramientas necesarias para la normaliza-
cién y automatizacioén

* Se debe trabajar con las capacidades
del talento humano de Ia URI y si no las
tiene brindar capacitacion en las dreas
que sea necesario.

* Lo Ultimo que se implementa es el siste-
ma informdtico por utilizar para el Sistema
Integrado de Gestidon de Bibliotecas vy el
software sobre el cual estd basado el mis-
mo. (hay gratuitos y de paga)

* Debe haber un trabajo colaborativo
entre el informdtico y el bibliotecario.



Sistema
I/_SB Bibliotecario

Serie de Webinars
Del Fichero al OPAC

WEBINAR

Lunes 22 de febrero
2:00 pm - 4:00pm

GRATUITO PARA TODO PUBLICO

@é Facebook Live o
facebook.com/SBUNAH webex

Aino Académico
“Bicentenario de Independencia 1821-2021"

DIREGGION EJECUTIVA
( DE GESTION DE TECNOLOGIA
v



3. Lineamientos Bdsicos para la Organizacion
de una Biblioteca

Lourdes Dinorah Quan Gémez 4
José Luis Oqueli Raudales®
Emelda Brevé Sdnchez ¢

Presentacion

Se dio a conocer definiciones bdsicas en el drea de la bibliotecologia y ciencias de la infor-
macion y documentaciéon, para poner en contexto a todos los participantes, de los cuales la
mayor parte laboran o tienen alguna experiencia en el manejo de una unidad de recursos
de informacion.

Objetivo

Dar a conocer los fundamentos e infroduccion a la Bibliotecologia como ciencia, asi como
brindar lineamientos tedricos y practicos necesarios para la gestion y organizaciéon de Unida-
des de Recursos de Informacién (URI).

El seminario web se dividid en tres fases:

1. Conceptualizacion y lineamientos bdsicos de la organizacion y gestion de Unidades de
Recursos de Informacion (URI).

2. Organizacion Técnica (Andlisis documental)

3. Quehacer y Desafios del Sistema Bibliotecario de la Universidad Nacional Auténoma
de Honduras (UNAH)

4 Universidad Nacional Auténoma de Honduras. Direccién Ejecutiva de Gestién de Tecnologia. Sistema Biblio-
tecario. Coleccién Hondurena. lourdesquan@unah.edu.hn

5 Universidad Nacional Auténoma de Honduras. Direccién Ejecutiva de Gestién de Tecnologia. Sistema Biblio-
tecario. Procesos Técnicos. jose.oqueli@unah.edu.hn

¢ Universidad Nacional Auténoma de Honduras. Direccién Ejecutiva de Gestién de Tecnologia. Sistema Biblio-
tecario. Jefatura del Sistema Bibliotecario. emelda.breve@unah.edu.hn
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3.1. Conceptuadlizacién y lineamientos bdsicos
para la organizacion de una biblioteca

La Bibliotecologia como ciencia. El térmi-
no Bibliotecologia deriva de las palabras
griegas: Biblion (libro), theke (caja) y lo-
gos (palabra, verbo).

La bibliotecologia es la ciencia social par-
ticular que estudia el desarrollo del conjun-
to de elementos que permiten conformar,
facilitar y promover el uso de las coleccio-
nes de bibliotecas reales o virtuales, inte-
gradas por documentos de cualquier in-
dole que registren los conocimientos y la
actividad creadora de la humanidad, vy
que por su cardcter e intencidon sean sus-
ceptibles de difusion o hayan sido difun-
didos.

La biblioteca como una institucion de ser-
vicio, reune organiza, preserva y facilita
materiales informativos, cualquiera que
sea su formato, con fines de estudio, in-
vestigacion, recreacion o autoformacion,
a una comunidad de usuarios.

El bibliotecario:

e Segun The American Heritage Dictio-
nary, es la persona especialista en el fra-
bajo de biblioteca.

* Es también la persona responsable de
una coleccion de informacion especia-
lizada o técnica, o de materiales tales
como partituras musicales, o documentos
electronicos (“Librarian”, 2020).

Lourdes Dinorah Quan Gémez 7

e Segin The Merriam-Webster's Dictio-
nary, es el especialista en el cuidado vy
administracion de una biblioteca (*“Libra-
rian”, s.f.).

Nuevos retos del bibliotecario actual:

* Democratizar el conocimiento a todos
los ciudadanos.

* Incentivar el estudio autodiddctico; fa-
vorecer la investigacion.

e Cooperar con la formacién del usuario
para responder eficientemente a los de-
safios que plantea la complejidad de los
problemas actuales.

» Debe ser un gestor de la informacion
(GRI), desempenando un papel clave
para el logro de los objetivos de las insti-
tuciones.

* “La finalidad ultima del GRI (Gestor de
Recursos de Informacion) es ofrecer me-
canismos que permitan a la organizacion
adquirir, producir y transmitir, al menor
coste posible, datos e informacidén con
una calidad, exactitud y actualidad sufi-
cientes para servir a los objetivos de la or-
ganizacion” (Taylor, como se cité en Ruiz,
2017).

¢Qué es un recurso de informacion? Se en-
tiende como aquella herramienta que nos fa-
cilita de una manera importante el acceso al
conocimiento buscado, es decir, tiene cierta
vida propia (“Recursos y Fuentes de Informa-
cion”, 2015).

7 Universidad Nacional Auténoma de Honduras. Direccién Ejecutiva de Gestién de Tecnologia. Sistema Biblio-
tecario. Coleccion Hondurena. lourdesquan@unah.edu.hn



La Unidad de Informacién y Documentacion
que es el centro coordinador de las activida-
des de gestion de informacion (Servicio de In-
formacion Universitario de la Universidad de
Murcia, s.f.). Derivado de alli el termino:

Unidades de recursos de informaciéon (URI).
Toda unidad de recursos de informacién va a
estar definida por:

* El fipo de material bibliogrdfico
* El volumen del acervo bibliogrdfico
e El tipo de usuarios

Tipos de unidades de recursos de informacion
(URI)

* Bibliotecas

e Centros de Documentacion

e Centros de Informacion

e Servicios de Informaciéon

* Centros de Informacion y Gestion del
Conocimiento.

e Unidades de recursos de informacion
especializadas: Archivos, museos, media-
tecas (audiovisuales), etc...

Centro de documentacion. Organismo en-
cargado de recopilar, tratar, difundir y con-
servar soportes para un publico especializa-
do que busca informaciones especificas.

Biblioteca. La palabra biblioteca proviene
del latin bibliothéca, que a su vez deriva del
griego PIPAI0ONKN (bibliothéke), la cual estd
compuesta por PiRAiov (‘biblion’, ‘libro’) vy
onkn (‘théke’, ‘armario, caja’); es decir: “se
refere al lugar donde se guardan los libros.”

En 1934, Paul Otlet (1996), considerado el pa-
dre de la documentacidon moderna, escribia:

Por biblioteca se entiende una coleccion
de obras elegidas segun ciertos principios
directivos, puestas en orden materialmen-
te, catalogadas segun un cierto sistema,
facilmente accesibles a los estudiosos y
con seguridades de conservacion en el
estado que sus autores y editores les han
dado (p. 334)
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Cincuenta anos después, Manuel Carridn
Gutiez (1993) definié biblioteca de la manera
siguiente: “A pesar de la etimologia de la pa-
labra, una biblioteca no es un mueble o
un edificio para guardar libros, sino una co-
leccion de libros debidamente organizada
para su uso” (p. 23)

Tipos de bibliotecas:

* Bibliotecas Nacionales

e Bibliotecas Universitarias

* Bibliotecas Escolares

* Bibliotecas PUblicas o populares
* Bibliotecas especializadas

* Bibliotecas hibridas, entre otras

En todas las definiciones de Biblioteca, se dis-
tinguen tres elementos fundamentales:

» Coleccion

* Organizacion, fratamiento

* Uso de la informacion

* A estos tres elementos acompana un
cuarto factor, el personal encargado de
su gestion.

Coleccidn. Nosreferimos a unarealidad hete-
rogéneay en constante evolucion, conforma-
da por libros en principio manuscritos, luego
impresos, publicaciones periddicas, material
cartogrdfico, musica impresa, elementos grd-
ficos, audiovisuales, microfichas, etc. y poste-
riormente de documentos en otros soportes
distintos al papel (audiovisuales, informaticos,
etc.), dando origen a la aparicién de un nue-
vo concepto, el de biblioteca digital.

Depende del tipo de unidad de recursos de
informacidén y su comunidad de usuarios, asi
serdn las colecciones bibliogrdficas, y por lo
general podemos contar con:

» Colecciéon General

» Coleccién de Referencia

» Colecciéon de Publicaciones Periddicas
» Coleccidon de Materiales Audiovisuales
» Colecciones Especiales

Uso. De los fres elementos mencionados,
siempre se debe hacer especial énfasis en el



uso, factor esencial constituido por LOS USUA-
RIOS, que son la razén de ser de las bibliote-
cas; ya que los otros dos factores, la colec-
cion y su organizacién existen en funcion de
la satisfaccion de las necesidades informati-
vas de los usuarios.

Organizaciéon. Para que una biblioteca sea
realmente funcional y responda en forma
eficaz y eficiente a los requerimientos de la
comunidad de usuarios a la que sirve, es ne-
cesario que este organizada tanto en la par-
te administrativa y de rutinas de trabajo, asi
como en las colecciones y los servicios que
se brindan.

e Organizacion Administrativa
* Organizacion Fisica

* Organizacion Técnica

* Organizacion de Servicios
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Organizacion administrativa. Presupuesto,
gestion de recursos, estadisticas, adquisicio-
nes, desarrollo de colecciones, talento hu-
mano, programas de capacitacion, alianzas
estratégicas, cooperacion interbibliotecaria,
integracion de redes nacionales e internacio-
nales, etc...

Organizacién Fisica. Distribucién fisica, facil
acceso, instalaciones adecuadas, ventilo-
cion, iluminacion, mobiliario, equipo, proyec-
ciones futuras.

Organizacion de servicios. Tipo de servicios
que preste: préstamos, referencias, disemina-
cion selectiva de informacién, normas, regla-
mentos, programas de formacién de usuarios,
promocion y mercadeo, relaciones externas,
etc.



El Procesamiento técnico de la infor-
macidon es un proceso clave para la or-
ganizacion de la informacion en una bi-
blioteca o centro de documentacion e
Informacion. Es el andlisis del documento
desde el punto de vista de la forma y del
contenido, con el fin de ofrecer una ver-
sion sintetizada de ambos aspectos para
su posterior recuperacion.

La organizacion técnica o andlisis docu-
mental, se refiere a la aplicacion de un
conjunto de técnicas normalizadas, basa-
das en conocimientos cientificos, con el
objeto de normalizarlo, hacerlo mdas con-
trolable y utilizable en su posterior recupe-
racion.

El andlisis documental. Es un conjunto de
operaciones realizadas para representar
el contenido de un documento de forma
diferente al documento original.

Propésito de andlisis documental. Facilitar
el almacenamiento, consulta y recupera-
cion de la informacion de acuerdo a las
necesidades de los usuarios.

Etapas del andlisis documental:

e Catalogacion

* Clasificacion

¢ Indizacion
*Procesamiento Fisico

* Formacion de catdlogos
* Automatizacion

3.2. Organizacion Técnica y
Andlisis Documental

José Luis Oqueli Raudales8

a. Catalogacién descriptiva. Proceso de
transcribir los datos referentes a la descrip-
cion fisica de un documento, de acuerdo
a un orden y normas previaomente esta-
blecidas. La catalogaciéon es una descrip-
cidon y puede ser:

* Descripcidn fisica

» Descripcidén de contenido o indizacion

b. Clasificacién. Proceso que nos permite or-
ganizar universalmente los documentos de
acuerdo con sus caracteristicas o cualidades
comunes.

c. Indizacién. Es una catalogacién o descrip-
cion de contenido. Consiste en seleccionar el
o los temas de qué frata una obra y que ser-
virdn para identificarlo.

d. Procesamiento fisico. Consiste en la prepa-
racion final del documento para integrarlo a
la coleccion. Se lleva a cabo el proceso de
sellado del documento, que consiste en co-
locar sellos de propiedad exclusivos de la URI,
también se coloca la vineta o marbete que
contiene la signatura topogrdfica correspon-
diente al documento, misma que ha sido asig-
nada de acuerdo al sistema de clasificacion
utilizado y que serd el elemento por el cual el
documento se ordenara en el lugar previsto
para ello (hormalmente son estantes).

e. Automatizacién. Antes de emprender la
automatizacién de la biblioteca es importan-
te tener en cuenta un punto crucial, el cual
es la planificaciéon paso a paso que deter-

mina la ejecucién de un plan integral, admi-

8 Universidad Nacional Auténoma de Honduras. Direccién Ejecutiva de Gestién de Tecnologia. Sistema Biblio-

tecario. Procesos Técnicos. jose.oqueli@unah.edu.hn
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nistrativo, de servicios, tecnoldgico que debe
realizarse a través de un trabajo interdiscipli-
nario, entre bibliotecarios e informdticos, en
el cual se debe contemplar la adecuaciéon
a las necesidades de los usuarios de la biblio-
teca, determinar indicadores que permitan
evaluar su uso y acciones de capacitacion
para bibliotecarios y usuarios.

Las unidades de recursos de informacion ne-
cesitan estar automatizadas por las siguientes
razones:

» Para lograr una mejor recuperacion de
la informacion

e Ahorro de tiempo en los procesos téc-
Nicos.

* Brindar un mejor servicio para los usua-
ros.

Aunqgue el aspecto mds importante, es que
ya estamos inmersos en un mundo de
tecnologia y nos tenemos que adaptar a él.

Servicios que se prestan dentro de una uni-
dad de recursos de informacion:

e Préstamo y devolucion de material bi-
bliografico
e Renovacion de material bibliografico
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 Servicio de impresidon, escaneo y foto-
copiado

* Préstamo de laptops, ipad, kindle

e Conexiéon a internet gratis (WiFl)

* Formacion en el uso de bases de datos
y catdlogos automatizados

» Acceso a bases de datos en linea, o bi-
blioteca virtual

» Préstamo interbibliotecario

e Acceso a salas de estudio y lectura, in-
dividuales y grupales

» Tecnologias adaptativas para usuarios
con capacidades especiales.

* Elaboracion de bibliografias

» Diseminacioén selectiva de informacion
(servicios de alerta)

 Servicios de referencia presencial y vir-
tual



La iniciativa de fundar una biblioteca en
la Universidad Nacional Auténoma de
Honduras surge desde el mismo ano de
fundacion de la misma en 1847, y el Sis-
tema Bibliotecario se inauguré en marzo
de 1970, dependiendo de la Direccion de
Docencia. Es a partir del ano 2007 has-
ta la fecha que forma parte de la Direc-
cion Ejecutiva de Gestion de Tecnologia
(DEGT)

Mision. Proveer al usuario el acceso a re-
cursos de informacion para el fortaleci-
miento de la docencia, investigacion y
vinculacién universidad-sociedad, a tra-
vés de servicios referenciados.

Vision. Ser un referente en el dmbito de las
bibliotecas universitarias, en la prestacion
de servicios de informacion.

Base legal. La base legal del Sistema Bi-
bliotecario es el Sistema de Unidades de
Recursos de Informacioén (SURI), con su re-
glamento y normativa, publicada en La
Gaceta y aprobada en el ano 2008.

Estructura:

* Biblioteca Central

* Biblioteca Médica Nacional

* Bibliotecas de los Centros Regionales (9
en total)

3.3. Quehacer y Desdfios del
Sistema Bibliotecario

Emelda Brevé Sdnchez?

Colecciones que conforman el Sistema
Bibliotecario:

» Coleccidn Hondurena

» Colecciéon General

* Coleccién Referencia

» Coleccidén Reserva

» Coleccidn Hemeroteca

* Biblioteca Virtual

* Procesos Técnicos

* Unidad Tecnoldégica de Investigacion
Virtual (UTIV)

e Coleccién Propiedad Intelectual

» Coleccion C-BIO(Bioétical)

» Coleccidon Comics

* Biblioteca Médica Nacional

* Colecciéon Neuro Ciencia

e Coleccion de Organismos Internacio-
nales

» Colecciéon de Lectoras Kindle (lectoras
portdtiles de documentos electronicos)

El Sistema Bibliotecario marca el rumbo
de desarrollo en la prestacion de servicios
oportunos y de calidad a los usuarios vy
emana directrices de desarrollo y mejora-
miento a todas las unidades de recursos
de informacién, que existen en diferen-
tes facultades de ciudad universitaria; asi
como también a bibliotecas de los centros
regionales; sin embargo, ellos son auténo-
Mos en presupuestos y rubros de inversion.

? Universidad Nacional Auténoma de Honduras. Direccién Ejecutiva de Gestion de Tecnologia. Sistema Biblio-
tecario. Jefatura del Sistema Bibliotecario. emelda.breve@unah.edu.hn

26



Servicios que ofrece:

e Acceso a recursos de informacion en
diferentes formatos tanto en formato im-
preso, formato electronico, formato digi-
tal.

* Acceso a publicaciones periddicas vy
seriadas, fanto en formato impreso como
electronico.

» Catdlogo Publico de Acceso en Linea
(OPAC)

* Bibliografias especializadas

e Educaciéon a usuarios

e Diseminacion selectiva de informacion
o servicio de alerta

 Servicios de referencia presencial y vir-
tual

e Préstamo interno y externo de material
bibliografico

e Préstamo de Ipads

* Programa de Formacion Continua en
Bibliotecologia

e Formaciéon de usuarios; estudiantes, do-
centes, empleados, partficulares.

* Eventos culturales

e Acceso a recursos de informacion a
través de Biblioteca Virtual, en bases de
datos de acceso gratuito y controlado.
Enlace: https://bibliovirtual.unah.edu.hn)
* Apoyo al Programa y Servicio a Es-
tudiantes con Necesidades Especiales
(PROSENE)

* Elaboracioén de tutoriales para busque-
das en bases de datos para estudiantes
en general y para estudiantes con nece-
sidades especiales (en lenguaje LESHO)

* Uso de salas con equipo y acceso gra-
tuito a WIFI.

* Alfabetizacion informacional en recur-
sos de informacioén, impresos, digitales y
electronicos.

e Eventos culturales promoviendo siem-
pre la investigacion, la lectura, y la identi-
dad nacional.

e Publicaciéon anual de la revista Biblio-
theca.

* Calendario anual de actividades cultu-
rales para fomentar valores éticos, mora-
les y culturales en la comunidad pobla-
cion universitaria y publico en general.
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Desafios en el contexto de la pandemia Co-
vid-19:

Desde el mes de marzo de 2020 en el con-
texto de la pandemia Covid-19, se ha veni-
do trabajando en diferentes actividades de
manera remota para fortalecer el Sistema de
Educacién a Distancia, proveyendo no sola-
mente acceso a recursos electronicos a tra-
vés de la Biblioteca Virtual, sino preparando
talleres virtuales o tutoriales.

Cabe mencionar que la oferta de estos ta-
lleres virtuales no abarcaba antes de la pan-
demia todas las temdticas que abordan de
manera presencial. Por lo tanto, preparar el
material necesario para desarrollar estos ta-
lleres en modalidad completamente virtual
fue un desafio que se enfrentd y se tuvo que
superar. Para dar respuesta a las solicitudes
de nuestros usuarios se debid buscar un canal
de comunicaciéon que fuese de facil manejo
para ellos, lo cual no fue un desafio, pues no
todos los usuarios estaban familiarizados con
el uso de salas de plataformas virtuales y ofras
herramientas de uso oficial en la institucion.

El Sistema Bibliotecario no ha dejado de de-
sarrollar diferentes actividades, como circulos
de lectores, actividades culturales, talleres en-
focados en el desarrollo de habilidades infor-
mativas, la extension de solvencias, el acceso
a material bibliogrdfico y hemerogrdfico; por
mencionar algunos de nuestros servicios.

Ninguna de las actividades antes menciona-
das se ha detenido, lo que hemos hecho es
adaptarnos a esta nueva realidad utilizando
mds la tecnologia como medio para llegar
a los usuarios y satisfacer sus necesidades de
informacidn. El personal ha tenido la oportu-
nidad de capacitarse mucho mds por la gran
oferta que ha habido a nivel nacional e inter-
nacional.

La entrega de bibliografia se hace a través
de correo electrénico institucional, y para
las consultas de los usuarios se utiliza el canal
que nos ofrecen las redes sociales y el correo
electronico.



Nuestros servicios también abarcan el acom-
panamiento a los editores de revistas en los
procesos editoriales, las asesorias siguen sien-
do personalizadas, sélo que ahora utilizamos
salas de videoconferencias.

En 2020 el Sistema Bibliotecario cumplié 50
anos de fundacion, el 27 de febrero se lle-
vé a cabo la inauguracioén; sin embargo, el
resto de la programacion a partir de marzo
se realizd de manera remota; la memoria de
respaldo se puede ubicar en la pdgina web:
sistemabibliotecario@unah.edu.hn

En el contexto de los fendmenos naturales Eta
y lota se llevd a cabo y con éxito el VI Con-
greso e-Biblioteca, que también se ubica la
pdgina del Sistema Bibliotecario.

El ano anterior se desarrollaron diez (10) tuto-
riales para capacitacién en linea, y uno sobre
bases de datos se elabord con la finalidad
de ser inclusivos para llegar a necesidades
adaptativas del Programa de Servicios a Es-
tudiantes con Necesidades Especiales (PRO-
SENE), usuarios de la biblioteca.
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El Sistema Bibliotecario forma parte de acuer-
dos nacionales, como la Red Aurea, la cual
estd conformada por 20 universidades pu-
blicas y privadas de Honduras. Asi mismo el
Programa Memoria del Mundo de la UNESCO
forma parte de un acuerdo nacional a través
de las mismas universidades.

También forma parte del Sistema Integrado
de Informaciéon Documental Centroamericao-
no (SIIDCA — CSUCA), que lo conforman 22
universidades a nivel de Centroamérica, Be-
lice y Republica Dominicana. Con las tres ins-
tancias se coordina en el fortalecimiento de
vinculos de colaboracién, mejores prdacticas
en estdndares y tecnologia, e integracion de
propuestas y proyectos.

El mes de abril del ano 2020 a partir de que se
conociera la gravedad de la pandemia en
aspectos de salubridad se trabajd, con proto-
colos y medidas de bioseguridad, tanto para
el personal bibliotecario como para los docu-
mentos; a fin de considerar este importante
aspecto en el retorno al trabajo presencial
que en algun momento se llevard a cabo.
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4. Andlisis Documental de Recursos de Informacion

Objetivo. Dar a conocer en forma general di-
ferentes conceptos tedricos y prdcticos bdsi-
cos de como llevar a cabo la catalogacion
descriptiva de los documentos, las dreas y
los elementos que la conforman de acuerdo
con normas y estdndares internacionales.

¢Qué es Catalogacion? Se refiere a la des-
cripcion fisica y sistemdatica de un item (im-
preso, electréonico o real), con la finalidad de
resaltar sus caracteristicas esenciales para su
futura identificaciéon. Ejemplos de fichas cata-
logrdfica (Figuras 1y 2).

P 54
149.94 ]
R54

Ricoeur, Paul
El discurso de la accidn / Paul Ricoeur

traduccidn de Pilar Calvo. —- 2a ed. ==
Madrid : Catedra, 1988.
154p. ; 18 cm. =- (Coleccidn teorema) ¥

ISBN 84-376-0301-3
1. FILOSOFIA DEL LENGUAJE. 2. ETICA.
3. ANALISIS LINGUISTICO. I. Serie. II. TiE

-

Figu}o 1. Ficha catalogrdfica con entrada principal de
autor.

Autor invertido

Titulo propiamente dicho : otra informacién sobre el titulo = Titulo
paralelo / Primera mencidn de responsabilidad ; menciones de
responsabilidad subsiguientes. - Edicién. -- Lugar de Publicacidn :
Editorial, afio de publicacién

Extension del item : otros detalles fisicos ; dimensiones cm. +
material complementario. -- (Serie : subtitulo de la serie. Subserie ;
nldmero)

Notas

NUmero normalizado

Figura 2. Ficha catalogrdfica con sus respectivas dreas
de descripcion

4.1. Catalogacion de Material Monografico

José Luis Oqueli Raudales 10

La catalogacion de material documental
en diferentes formatos se realiza siguiendo el
estdndar de las Reglas de Catalogacion An-
gloamericanas (RCAA), Segunda edicion, re-
vision 2002. Actualizaciéon 2003.

Tipo de material que se puede catalogar uti-
lizando las RCAA:

e Libros, folletos, pliegos impresos

* Materiales cartograficos

* Manuscritos (incluye colecciones de
Manuscritos)

* MUsica

* Grabaciones sonoras

* Peliculas y videograbaciones

* Materiales grdficos (diagramas, foto-
grafias, dibujos técnicos, fotobandas, ra-
diografias, diapositivas)

*Recursos electronicos: datos (numero,
texto, grdficos, imdagenes, mapas, imdage-
nes en movimiento, musica, sonidos, etc.)
programas (software)

* Artefactos tridimensionales y realia

* Microformas (microfilms, microfichas,
microopacos, tarjetas de ventana)

* Recursos confinuos (publicaciones se-
riadas)

Para efectos del desarrollo de este seminario
web y por ser un tema tan extenso en cuanto
a la diversidad de tipos de documentos que
podemos describir o catalogar utilizando las
RCAA, nos enfocaremos en el tipo de docu-
mentos monogrdficos (libros, folletos y plie-

gos).

10" Universidad Nacional Auténoma de Honduras. Direccién Ejecutiva de Gestion de Tecnologia. Sistema Biblio-

tecario. Procesos Técnicos. jose.oqueli@unah.edu.hn



Partes de un libro:

* Cubierta (lomo vy las dos tapas o pastas,
superior y posterior)

* Preliminares (portada, reverso de la por-
tada, tabla de contenido, prélogo, pre-
facio, introduccion)

* Texto o cuerpo (tema desarrollado)

e Complementarios (apéndice, anexos,
bibliografia, glosario, indice, colofén)

Fuentes prescritas de informacion:

e Titulo y mencion de responsabilidad
(portadal)

e Edicion (portada, otros preliminares, co-
lofén)

e Publicaciéon (portada, ofros prelimina-
res, colofon)

* Descripcion fisica (toda la publicacion)
» Serie (portada, reverso de la portada,
cubierta, resto de la publicacion)

* Notas (foda la publicacion)

* NUmero normalizado y condiciones de
disponibilidad (toda la publicacion)

Todos los elementos que se tomen de la obra,
fuera de estas fuentes prescritas de informa-
cion, deben escribirse entre corchetes [ ].

Areas de descripcién para la catalogacion
de libros, folletos y pliegos. La descripcion se
divide en siete (7) dreas:

1.- Titulo y mencion de responsabilidad
2.- Ediciéon

3.- Publicacion, distribucion, etc.

4.- Descripcion fisica

5.- Serie

8.- Notas

7.- Numero normalizado y condiciones de
disponibilidad

¢Como se separan las distintas dreas de des-
cripcion? Se debe anteponer un punto, espa-
cio, raya, espacio a cada drea de descrip-
cion, exceptuando la primera.

Entrada principal (Main entry) de un item. Re-
gistro catalogrdfico completo de un item pre-
sentado en la forma en que deberd ser iden-
tificado y citado de manera uniforme.
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e Por autor

o Personal

o Corporativo
 Por titulo

¢Como se debe transcribir el titulo de una
obra? (Regla 1.1B). Transcriba el titulo propia-
mente dicho con toda exactitud en cuanto
a redaccioén, orden y ortografia, pero no en
cuanto a puntuaciéon y uso de mayusculas.
Si el fitulo propiamente dicho aparece en la
fuente principal de informacion con los signos
de puntuacion ... o [ ], reempldcelos por -y
(). respectivamente.

¢En qué lenguas se debe catalogar? En las
siguientes dreas se debe catalogar respe-
tando la lengua del item a catalogar: Titulo
y mencion de responsabilidad, Ediciéon, Publi-
cacion, distribucion, y la Serie.

Los demas datos de la otras dreas se deben
describir en la lengua local (Regla 1.0E).

Autor. Es el responsable principal de la creao-
cion artistica o intelectual de una obra. Pue-
de ser una persona o una entidad corporati-
va (detalles en la Tabla 1).



Tabla 1

Deftalles sobre los Autores

AUTOR PERSONAL

AUTOR CORPORATIVO

El autor personal se asienta por el apellido
principal

Asentar como aparece en la portada

No se debe tomar en cuenta titulos como:
Dr., Prof., M.B.A., etc. pero silos titulos de no-
bleza como: Bardn, Countess of, etc.

Anteponer el nombre del pais a enfidades
gubernamentales

Si el item tiene mds de un autor, se debe
respetar el orden de estos tal y como apa-
recen en la fuente prescrita de informacion.

Respetar el orden,y la jerarquia institucional
cuando sean institucionles

Cuando aparecen mds de tres autores, el
item se asienta por el titulo y se menciona el
primer autor, de esta forma: Juan Pérez ...
[et al.] (Regla 1.1F5)

Los organismos internacionales se asientan
de la manera mas conocida.

Nota. Algunas situaciones mds comunes con respecto ala entrada del autor.

Mencién de Responsabilidad (Statement of
Responsability). Es la mencién transcrita del
item que se describe, relacionada con las
personas responsables su contenido intelec-
tual o artistico, con las entidades corporati-
vas de las cuales emana dicho item, o con
personas o entidades corporativas responsa-
bles de la ejecucion del contenido. Pueden
ser. autores, coautores, compiladores, edito-
res, traductores, ilustradores, etc.

Edicidon. Ejemplares reproducidos esencial-
mente a partir de una misma plancha y pu-
blicado por la misma entidad. Se anota en
numeros ordinales seguida de la abreviatura
de la edicion ed.

Ejemplo:
40 ed.
4a ed., 2a reimpr.
4th ed.
4th ed., 2nd repr.

Casos especiales con respecto a la edicion
de un libro.

Edicién. Libros, folletos, fasciculos, pliegos
sueltos, etc. (edition: books, pamphlets, fas-

cicles, single sheets, etc.). Todos los ejempla-
res producidos esencialmente a partir de una
misma plancha (ya sea por contacto directo
o por métodos fotograficos, u ofros métodos)
y publicados por la misma entidad (RCAA,
2004, Apéndice D-3). Ejemlos:

2a edicidon
3a edicion = Nueva edicidon

Mencion relacionada con una edicion. |a
mencion relacionada de una edicion es la
diferenciacion de una edicidn, y se debe
transcribir “solamente” cuando represente
diferencias o cambios con respecto a ofras
ediciones de dicha obra. Por ejemplo:

la ed., 8a reimpr.
New ed., rev. and enl.

Revision de una ediciéon = Reedicion recono-
cida de una edicién. Si un item es una revision
de una ediciéon (unareedicidnreconocida de
una edicion en particular que contiene cam-
bios con respecto a esa edicidn), franscriba
la mencidn relacionada con esa revision a
continuacion de la mencion de edicion.



3rd ed., corr.
2a ed., 3a réimpr. corr.

Reimpresion = Edicion o impresion repetida.
se refiere a una tirada o impresidon adicional
igual a la edicién original.

Publicacion, Distribucion, etc.

Lugar de publicacion. Sitio adonde se esta-
blece |la casa editora.

Si hay varios se foma el primero. Pero se escri-
be [s.l.] sine loco (del latin, sin lugar) sino hay
lugar de publicacion.

Editorial. Es la responsable financiera y edito-
rial de publicacién de una obra. Si no apao-
rece la editorial puede tomarse el impresor.
Pero, se escribe [s.n.] sine nomine (sin nom-
bre) si no aparece ese dato.

Fecha de publicacion. Da a conocer la ac-
tualidad del documento. Sino aparece fecha
exacta debe aproximarse a un periodo de
tiempo. Ejemplo:

1971 0 1972 (un ano u oftro)

[1969¢2] fecha probable

[entre 1906 y 19212] periodos <20an0s
[197-] (década segura)

[197-2] (década probable)

[ca.1960] (fecha aproximada)

[18-] (siglo seguro)

[18-2] (siglo aproximado)

Descripcion fisica (colacion):

Paginacion o volumenes. NUmero total de
pdginas o volumenes. Preliminares en nUme-
ros romanos. Eiemplo:

320 p.
3v. (1397 p.)
xvii, 323 p.

llustraciones: Cuadros, mapas, retratos, ta-
blas, etc. Ejemplo: il. col., diagrs. mapas, re-
fratos

Dimensiones: Normalmente lo que se mide es
la altura en cm. Ejemplo: 24 cm.

Material complementario: CD, atlas, mapas,
etc. Eijemplo: +1 CD
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Serie. Es el titulo comUn con que se publican
varias series monogrdficas, bajo un estilo uni-
forme. Incluye: Nombre de la serie, subserie,
numero de la serie.

Ejemplo: Paidds aprender; 12

Notas. Informacion complementaria que no
ha podido incluirse en otra drea.
Sirven para ampliar, informar o aclarar algo.

e Traduccion de:

e Titulo de la cubierta

e Titulo del lomo:

* Ala cabeza de la portada:

* Dos mapas en 2h. plegs.

* Acompanado de

e Tesis (doctorado)--universidad, facul-
tad, ciudad, ano

* Destinado a:

* Bibliografia: p.

* Incluye indice, incluye referencias bi-
bliograficas o bibliografia e indice

» Contenido:

* Biblioteca tiene:

» Con:

Numero normalizado Internacional Standar
Book Number (ISBN). El International Standard
Book Number (ISBN) o numero normalizado
Internacional del libro es una identificacion
asignada por la Agencia del ISBN de cada
pais. Por mds de treinta anos estuvo formado
por 10 digitos; sin embrago a partir del 2007
se implementa un nuevo formato que incluye
13 digitos (US ISBN BoWker Agency, 2010b). El
ISBN de10 digitos estaba ordenado en 4 par-
tes, ejemplo:

958-9121-76-4

ldentificador de grupo = Codigo del pais
ldentificador de editor = Cddigo del edi-
tor

ldentificador de titulo = NUmero del libro

Digito de comprobacion automdatica del
numero.

El nuevo nUmero de 13 digitos se compone
de cinco partes (US ISBN BoWker Agency,
2010q), ejemplo:

978-84-267-1499-2

Se antepone el nUmero 978

ldentificador de grupo = Codigo del pais



ldentificador de editor = Codigo del editor
ldentificador de titulo = NUmero del libro

Un digito de comprobacion al final, el cual valida el ISBN.

Como usar las tablas de Cutter-Sanborn. Las tablas de Cutter sirven para asignar la clave
numérica a la entrada principal de la descripcion catalogrdfica, sea ésta por el autor o por
el titulo. Se debe buscar el apellido principal, o la primera palabra principal titulo si fuese el
caso en la lista alfabetizada de las tablas para determinar la numeracion correspondiente.
Ejemplo en la Figura 3.

211 Adams 211 Bamp 211 Camu
212 Adams, F. 212 Ban 212 Can

213 Adams, G. 213 Banc 213 Canan
214 Adams, J. 214 Band 214 Canb
215 Adams, M. 215 Bane 215 Canc

216 Adams, N. 216 Bang 216 Cand
217 Adams, S. 217 Bani 217 Candi
218 Adams, T. 218 Bank 218 Candl
219 Adams, W. 219 Bann 219 Cando
221 Adamson 221 Bao 221 Cane
222 Add 222 Bap 222 Cant
223 Adde 223 Bar 223 Cani
224 Addi 224 Barag 224 Cann

Figura 3. Para el caso de Wilson Adams es el A219.

Es importante recordar que cuando un docu- vy el nombre. Por ejemplo, la clave correcta
mento es la biografia de un personaje ya sea para Robert Smith es la de ejemplo nUmero 2
autobiografia o escrito por otra persona, la (SMé58), pero los diferentes tipos de busque-
clave de autor lleva el apellido del personaje  das con el motor de bUusqueda pueden recu-

que se destaca en la biografia. perar claves de autor incorrectas:
1. Smith > SMé42

En la version en linea de UNFORBI (2020) 2. Smith, Robert > SM658

(http://www.unforbi.com.ar/herramientas/ 3. Smith, R > SMé656

cutter/) es recomendable utilizar la version 4. Smith R > SMé64

que despliega las tablas por orden alfabético 5 Smith Robert > SMé64

en vez del motor de busqueda, porque en al- 6. Smith, R. > SMé57

gunos casos el motor de busqueda puede ser
inexacto si no se escribe el apellido, la coma,

34



Sisterma :
I/‘SB Bibliotecario

Serie de Webinars
Del Fichero al OPAC

WEBINAR

Lunes 01 de marzo
Miércoles 03 de marzo
2:00 - 3:30 pm

GRATUITO PARA TODO PUBLICO

@é Facebook Live o
facebook.com/SBUNAH webex

Anho Académico
“Bicentenario de Independencia 1821-2021"

‘
DIRECGION EJEGUTIVA
( @ DE GESTION DE TECNOLOGIA
4



Objetivo. Dar a conocer lineamientos ba-
sicos tedricos y prdcticos para el manejo
de formato bibliografico Marc 21 en la ca-
talogacion descriptiva de los documen-
tos.

Qué es el Formato MARC 21. Por sus siglas
en inglés (Machine-Readable Catalo-
ging). Es el acronimo de: Registros catalo-
graficos legibles por maquina. Entendien-
do el término mdaquina, como cualquier
computadora que soporte un sistema au-
tomatizado de administracion de biblio-
tecas, y legible por maquina, al proceso
mediante el cual una mdquina puede
leer e interpretar los datos contenidos en
un registro catalografico.

Aplicacion de la Normativa MARC

e Evita la duplicacion de esfuerzos y per-
miten que las bibliotecas compartan sus
recursos de la mejor forma.

e Permite a las bibliotecas utilizar sistemas
comerciales de automatizacion de biblio-
tecas para administrar sus operaciones.

e Permiten que las bibliotecas reempla-
cen un sistema por otro con la seguridad
de que sus datos seguirdn siendo compa-
tibles.

Un registro MARC 21 es el resultado de la
aplicacion de tres conjuntos de normas:
» Su estructura estd definida por la Nor-
ma Estadounidense ANSI 239.2 y su con-
traparte internacional ISO 2709.

4.2. Infroduccién al Manejo del
Formato MARC 21

Lourdes Dinorah Quan Gémez '

e Sus designadores de contenido estdn
definidos por el Formato MARC 21.

e Sus contenidos son el resultado de la
aplicacion de las Reglas de Cataloga-
cion Angloamericanas (AACR2R), tesau-
ros, listas de encabezamientos de mate-
rias y ofras normativas como codigos de
paises e idiomas.

Estructura del Formato MARC. El Formato
MARC estd compuesto por campos (tipos
de datos) o efiquetas (nUmero de tres di-
gitos), las cuales son claves codificadas
que tienen un significado concreto en la
lectura e interpretacion que hace la ma-
quina de los datos contenidos, relaciona-
dos directamente con los elementos cao-
talogrdficos o no, aingresar al sistema. De
esta manera existen campos para autor,
titulo, serie, etc. representados por etique-
tas.

Campo. Es un componente de un registro
que contiene un elemento de datos de-
finido o un grupo de elementos de datos
diverso. Cada registro bibliografico se di-
vide en unidades logicas llamadas cam-
pos. Hay un campo para el autor, titulo,
edicion, etc. Estos campos se subdividen
en uno o varios subcampos.

Subcampo. Es una parte componente de
un campo (asi como cada elemento es
parte de un drea de descripcion en las
AACR2).

" Universidad Nacional Auténoma de Honduras. Direccién Ejecutiva de Gestion de Tecnologia. Sistema Biblio-
tecario. Coleccién Hondurena. lourdesquan@unah.edu.hn



Codigos de subcampos. Dos caracteres
que identifican un subcampo dentro de
un campo.

e Todos los campos de datos, no asi los
campos de control contienen al menos
un subcampo.

* Los subcampos se designan mediante
la colocacion de un codigo de subcam-
po al principio del subcampo.

* Un codigo de subcampo se compone
de un delimitador, seguido por un identi-
ficador de subcampo, el cual consiste en
un cardcter alfabético en minusculas, o
nuUMErico.

* Se representan con una letra minUscula
(a-z) o por un numero (0-9).

Para representar el inicio de un subcam-
poseusa$ oA,
Pueden ser:

e De texto libre

* De texto con formato predeterminado
* Codificados

* Son de longitud variable

Los numeéricos suelen representar relacio-
nes con ofras etiquetas o registros.

Los nombres textuales de los campos son
muy largos para reproducirlos dentro de
cada registro MARC, por lo que se les re-
presenta mediante etiquetas de tres digi-
tos.

Etiqueta. Cada campo estd asociado a
un nUmero de tres digitos llamado “eti-
queta”. Cada etiqueta identifica al cam-
po (tipo de datos) que le sigue. Ejemplo:
El numero 100 es la etiqueta que define al
campo de autor como asiento principal.

Cualidades de las etfiquetas:

* Repetibilidad

* Repetibles

* No repetibles
* Obligatoriedad
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* Requeridas
* Requeridas condicionadas
* No requeridas

Caracteristicas de las etiquetas:

* Todas las etiquetas estdn representadas
por un nuUmero de fres digitos.

e Por lo tanto, el formato MARC 21 podria
tener 1000 etiquetas: de la 000 a la 999.

* La presencia del 9 en cualquier posicion
en el nuUmero de una etiqueta (9XX, X9X,
XX9?) indica que se trata de una etiqueta
de uso local.

Los registros MARC 21 estdn compuestos
por dos tipos de elementos:

a) Elementos no catalogrdficos. Los nuU-
meros de control que los sistemas asignan
a cada registro ingresado a la base de
datos y que estdn directamente relacio-
nados con fitulos y en general elementos
catalogrdficos del item descrito.

b) Elementos catalogrdficos. Todos los que
contenga el item que se describe:

e Titulo

* Edicion

* Pie de Imprenta

» Caracteristicas fisicas

* Serie

e NUmero normalizado

* Notas

Se incluyen:

* NUmero de clasificacion
* Entrada principal
* Registro

Para su descripcion, los elementos catalo-
grdficos han sido divididos en dos grandes
grupos:

1. Campos de longitud fija (de tipo rigido)
Son todos aquellos elementos contenidos
en el item que se describe que, mediante
la utilizacion de claves asignadas para su
asentamiento, no ocupan mds caracte-



res que los que les fueron asignados de
origen.

Ejemplo:

Para asentar datos de longitud fija de mate-
rial bibliografico existe la etiqueta 008. Al re-
gistrar el idioma se hace mediante un codi-
go asignado a los idiomas, dicho codigo se
asienta utilizando solo fres caracteres.

2. Campos de longitud variable (de tipo
flexible)

Permiten el ingreso de datos de los ele-
mentos catalogrdficos contenidos en el
item que se describe, independiente-
mente del total de caracteres que ten-
gan.

Ejemplo: Tenemos dos titulos

* El principito (13 caracteres incluyendo
el espacio)

* El ingenioso hidalgo Don Quijote de La
Mancha (45 caracteres, incluyendo es-
pPACios)

De acuerdo a la flexibilidad relativa a este
tipo de campos, la etiqueta 245 (correspon-
diente al fitulo) debe tener la facultad de so-
portar ambos titulos.

Por otro lado, existen etiquetas, que depen-
diendo de la informacidn existente en el item
que se describe, pueden ser utilizadas o no,
por ejemplo: 250, 440, etc. y esta caracteris-
tica no debe afectar de ninguna manera los
elementos que le sigan.

Indicadores. Es un valor de un cardcter que
interpreta o complementa informaciéon sobre
el tipo o funcién de los datos en el campo.

e Todos los campos de datos (no asi los
campos de control) tienen dos indicado-
res.

e Son los dos primeros caracteres de es-
tos campos.

* Son definidos de manera independien-
te para cada campo.

* Informan sobre caracteristicas de la in-
formacion contenida en el campo

e Cada etigueta tiene dos indicadores

e Cada uno ocupa una posicion

* Son representados por numeros del 0-9
6 un espacio en blanco (representado
por #)

e Toman valores predeterminados en el
formato

Campos fijos o de control:

* Los campos fijos o de control NO tienen
indicadores

* Los campos fijos o de control NO tiene
subcampos

* Tiene posiciones que inician en la 00

o Utiliza siempre los dos digitos para
referirte a las posiciones, esto permite
distinguir el nUmero de posicion del nu-
mero de etfiqueta.

> Cada posicion tiene una funciéon dife-
rente, utiliza cada posicion tal y como
lo indica el formato.

e Los valores o coédigos que toma cada
posicion dependen del documento en
cuestion.

Son los que inician con 00X

* Lider 6 000 — Elementos del registro, lon-
gitud fija
* 001 — NUmero de confrol

o Observa la correspondencia con la
etiqueta 003

> Aungue el formato no indica una lon-
gitud fija, todos los registros creados
por una agencia catalogadora deben
tener la misma longitud y seguir el mis-
mo patrén en esta etiqueta.

¢ 003 - Identificador del nUmero de con-
frol.

o Esta etiqueta existe en funcidon de la
etiqueta 001

o AsegUrese de leer correctamente el
formato

* 005 - Fecha y hora de la Ultima transac-
cion
o Observa en el formato la estructura
que debe tener la fecha
o Esta efiqueta es normalmente creada
de manera automdtica por el software



que se utilice.
o Esta efiqueta SIEMPRE debe existir en
el registro

* 006 - Elementos de datos, longitud fija -
Caracteristicas adicionales.

o Esta etiqueta tiene una relacion di-
recta con la efiqueta 008, confiene
caracteristicas adicionales a las con-
tenidas en la 008.

> Primero se construye la 008 y, si es ne-
cesario, se uftiliza la 006.

e 007 — Campo fijo de descripcion fisica —
Informacién general

o Esta etiqueta normalmente no se utili-
za para materiales impresos.

* 008 - Elementos de datos, longitud fija -
Informacién general

Campos variables. Las etiquetas de datos
contienen dos indicadores, cada uno ocupa
una posicion al inicio de la etiqueta.

* Porlo menos un subcampo, representa-
do por una letra mindscula o un nuUmero
del 1 al 9.

* Indicadores de separacion de subcam-
pos (no visibles)

Son los que van del 01X al 9XX:

e 01X-09X- NUmeros y codigos

* Estos campos contienen el numero
normalizado, nuUmero de clasificacion vy
signatura topogrdafica, codigos y oftros
elementos relacionados con el registro
bibliografico.

e 1XX-8XX Enfrada principal, campos de
titulos. Estos campos contienen las distin-
tas dreas y elementos de datos bibliogra-
ficos.

e 9XX- Campos de uso local. MARC21 re-
serva estos campos para practicas loca-
les.

Un registro MARC se compone de:

e Una CABECERA también llamada Lider.
e Un DIRECTORIO
 Campos variables.
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Cabecera o Lider:

* Es la primera parte en la estructura del
registro MARC 21.

* Tiene una longitud fija de 24 caracteres
o bytes.

» Contiene cierta informacioén codificada
acerca del registro.

e Cada posicion o grupo de posiciones
contiene una informacion definida por el
formato MARC 21.

* En algunas de sus posiciones tiene valo-
res constantes que el programa deberd
colocar.

e Hay valores que forzosamente deben
generar los programas de computo.

* En las posiciones 06 y 07 es donde se
describe el fipo de material que incluird
el reqistro.

Directorio. Es como una tabla de contenidos
para los campos del registro, contiene un
segmento (de 12 caracteres de longitud) por
cada campo, con:

e La etiqueta, o nUmero identificador de
campos (3 caracteres)

* La longitud de cada campo (4 carac-
teres)

* La posicion del cardcter de arranque
de cada campo (5 caracteres)

Contenidos. Finaimente, el ultimo conjunto
de normas se aplican a los contenidos del re-
gistro. Es decir, en primer lugar, las Reglas de
Catalogacion Angloamericanas AACR2R, El
Sistema de Clasificacion Decimal Dewey, las
listas de encabezamientos de materiq, y tes-
auros, entre otros.

Catalogacion Descriptiva utilizando las RCAA

Sabato, Ernesto R.

Medio siglo con Sébato : entrevistas / prélogo, recopilacién y notas
de Julia Constenla. — Barcelona : 1. Vergara Editor, 2000.

398p. : il. ; 24 cm. — (Textos libres)

Otro titulo: Sabato

ISBN 950-15-2089-7

1. Sabato, Ernesto R. 2. Autores —Argentina-Siglo 20-Entrevistas.
3. Literatura — Argentina. I. Constenla, Julia. II. Tit.



DESPUES DE VER ESTA FICHA

e 5DONde y cudndo se editd la obra?

* 5Quién es su responsable principal?

* sHay algun otro responsable?

e 5Cudl es el titulo de la obra?

* sHay alguna serie involucrada?

e 5Cudles son las caracteristicas fisicas de la
obra?

Catalogacion utilizando el Formato bibliogra-
fico MARC 21

000: 00853cam 2200265 a 4500

001: 12088157

005: 20010913112755.0

008: 00062752000 sp a 000 Oaspa

010: #a 00385912

020: #a9501520897

040: #aDCL#bspattcdDCL

043: flaas-ag

050:00 #a779.7.5214#b2476

082:0 #HaB63#220

100:1 #aSabato, ErnestaR.

245:10 #HaMedio siglo con Sabato : #bentrevistas / #cprdlogo, recopilacion
y notas de Julia Constenla.

246: 13 HaSabato

260; #aBarcelona : #b Vergara Editor, #c2000

300: #a389 p. #bil. ;#c24 cm.

490:1 Textoslibres

600: 14 #aSabato, Ernesto R. #v Entrevistas

700:1 #a Constenla, Julia
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Objetivo. Asignar a los libros un lugar exacto,
de acuerdo con su contenido, dentro de una
nomenclatura determinada, agrupando las
obras por disciplinas o materias, para facilitar
su localizacion.

El término clasificar:

Se deriva del latin CLASSIFICARE:
CLASSIS = clase
FACERE = hacer
CLASIFICAR: Ordenar por clases

Segun la Real Academia Espaiiola:

CLASIFICAR: Ordenar o disponer por cla-
ses.

CLASE: Orden en que, con arreglo a de-
terminadas condiciones o cualidades se
consideran comprendidas diferentes per-
SONAs O COSAS.

La clasificacion puede aplicarse no solamen-
te alos objetos fisicos, sino también, a los pro-
cesos, acciones, etc. o cualquier asunto o
grupo de asuntos cuyos componentes reve-
lan tanto semejanzas como diferencias.

La Clasificacion, definicion y propdsito

Definicion. En el campo de la Bibliotecologia,
esta técnica es mediante la cual se asigna
al material bibliogréfico un lugar exacto, de
acuerdo con su contenido, dentro de una
nomenclatura determinada. Con el propdsito
de facilitar la busqueda de la informacion y
mostrar la relacion que guarda un documen-
to con el resto de la coleccion.

4.3. Clasificacion de Material
Documental

Lourdes Dinorah Quan Gémez 12

Algunos sistemas de clasificacion que existen:

Divide el conocimiento en 21 grupos, em-
pleando para este fin 21 letras del alfabeto.

* Clasificacion Decimal Universal (CDU)

Basado en el Sistema Decimal Dewey, pero
mas complejo y no es recomendable para bi-
bliotecas pequenas.

* Clasificacion Decimal Dewey (CDD)

Es el sistema de clasificacion mas utilizado y
estudiado en el mundo entero.

Caracteristicas de un Sistema de Clasifica-
cion:
* Tan completo como sea posible
* Facil de escribir y recordar
* Flexible, permita combinacion de ideas
y varios puntos de vista
* Loégico, que muestre el orden de las
ideas
* Sistemdtico, de lo general a lo particu-
lar

Sistema de Clasificacion Decimal Dewey

* Fue concebido originalmente en 1873
para la organizacion de los libros y el ca-
talogo de la biblioteca de Amherst Colle-
ge (Massachusetts)

* En 1876 se publicod para permitir su ufili-
zacion en ofras bibliotecas.

* Ha jugado un papel vital en el curso de
la historia de la organizacion, servicios y
administracion de la informaciéon en las

12 Universidad Nacional Auténoma de Honduras. Direccién Ejecutiva de Gestion de Tecnologia. Sistema Biblio-
tecario. Coleccion Hondurena. lourdesquan@unah.edu.hn



bibliotecas

* Sistema que nos permite, organizar los
documentos de acuerdo a caracteristi-
cas o cualidades comunes.

* Definido como un sistema de ordenao-
miento l6gico del conocimiento.

* Dewey. Es el nombre de la clasificacion
y proviene del nombre de quien lo disend
el senor Melvil Dewey.

* Decimal. Se refiere a la notacién que se
utiliza para indicar los femas y mostrar la
relacion entre ellos, la cual estd basada
en el sistema decimal. Emplea numeros
ardbigos tratados como fracciones deci-
males.

Clasificacién Decimal Dewey. Areas de andli-
sis en el documento para su clasificacion
* Analizar la obra:

o Titulo

o Tabla de contenido.

o Prélogo, prefacio, introduccién.

0 Examen de todo el cuerpo del texto.

o Libros de referencia.

o Consulta a expertos.

Etapas para llevar a cabo el proceso de cla-
sificacion:
e Determinar el campo o tfema
Ubicarlo en el | Sumario
Ubicarlo en el Il Sumario
Ubicarlo en el lll Sumario
Buscar en las subdivisiones decimales el
nUmero mds adecuado.

Estd compuesto de cuatro volumenes:

e v.1 Intfroduccion.

° V.2 Esquemas.

*Vv.3 Esquemas

e v.4  Indice relativo y manual

Una guia prdctica.

Clases o sumarios:
| Sumario:
Divide el conocimiento humano en 10 clases.

000:
001:
005:
008:
010:
020:
040:
043:
050: 00
082:0
100:1
245:10

246:13
260:
300:
430:1
600: 14
700:1

00853cam
12088157
20010913112755.0

00062752000 sp a 000 Oaspa

#a 00385912
#a9501520897
#aDCL#tbspaMcdDCL
Haas-ag
#a779.7.5214itbZ476
#aB63#220
#aSabato, Ernesto R.

2200265 a 4500

#aMedio siglo con Sabato : #bentrevistas / #eprologo, recopilacién

y notas de Julia Constenla.
#aSabato

#aBarcelona | #b Vergara Editor, #c2000

#a389 p. #bil. ;#c24 cm.
Textos libres

#asSabato, Ernesto R. #v Entrevistas

#a Constenla, Julia

Il Sumario:
Divide cada una de estas 10 clases principa-
les del conocimiento humano, en 10 subclo-
ses mds, para hacer un total de 100 clases.

(11 ]
o0

L

Segundo Sumario®
Las cien divisiones
Cieneralidades 500 naturales y matemdticas
[— 10 Matemiticss
Bebliosesalogia ¥ cimcias de la :i: mno-hm y chenciss afines
nformaciie 2
540 ica vy ciencias afines
i St oo §30  Cimcims de la tierra
icaciones senadas pencrikes 60 Pal bogl Pal ¥
e h o 570 Ciencias de Ia vida  Bislogia
08 N SE0 Plantas
R —— 390 Asimabes
Colaael
Manuscritos ¥ libros maros 608  Tecnologia (Ciencias aplicadas)
610  Cienciss médicas Mudi:i(m
Filosofia y psicobegia 620 seria y operaciones afines
“ﬂﬁul’ 630  Agriculura y lecnologlas relacionadas
ia, caunalidad, penero 640  Bossomia doméstica y vida familiar
humano 650  Gerencia ¥ servicios susilisres
Fraamenas les a60 quimica
Escuelan filosdficas especificas 670 Manaducoars
Pricelogia :;g ll-lbn:'mm uss expest ficos
. o
decorntivas

Filosofia y weoria de la religita
il ¥ reli
Birhia

Cristianisme T

Ares receeativas ¥ de la actuacion
Literatura y retérica

Literatura sorieamericans en inghis
Literaturas inglesa ¢ ingless sntigua
!.-m : lenguas germinicas

Intima
&
Lateraturas de otras lengeas
Geografia e historta



Ill Sumario:

Divide cada una de estas 100 clases en 10 subclases mds, para hacer un total de 1000 cla-

Tercer Sumario*
Las mil secciones
M Generalidades ose ¥ serindas
001 Conocimiente 081 Lengua ieglesa soreamer icama
[ 33 El libes 082 En mglés
083 Satemas 0%y En otras lenguas perminicas
004 Frocoaamscnso de datos Cremcun de ns4 En francés, provensal, conalim
los cormpul 055 En italisso, remsno, relomomans
005 Programeciin, programas, dates de 056  En espubol :.z.:nuyh
computador 057 En lenguas calinas
ue Mlln‘u ospecales de computader 0ss En lenguas escandinayas
0ot 059  En s lenguss
%
:. 068 Orgamizaciones gemerales y
-Illlhs:l
10 Biblisgrafia 061  Es Améria del None
011 Babli 062  Es las Islss Beinicas  En Inglalerma
017 Bibliografiss de ndividuos 6] EaE Central En Alemania
01F  De chras por calogoriss capecificas de 064  Ea Francia y Monsco
sutnres 065  Es Malia y tervitorios adyscent
014 De obras ssdmisus y seudénimas 064  En la Peni lulbcru'ulud,“-
o018 De chbras de lupares especificos 047  Es Ewops Orienisl  En Rusia
016 De obras gobee 1emas cxpocifices B6E  Ea otras decas geogrificas
017 Catiloges generales por maleria B69  Museologia (Chencia de los musens)
018 Catddogos ordenados por ssber, fecha.
wis.
“atddogos diceionats "M M metitheass, periadivme,
e . publicacién
020 Biblotecelogis y clencins de In L] isma y persddicos en Amdrica del
I n Nore
03l Relaciomen hibliotecarias o En lus Ishas Brivkeices En Inglaierm
032  Admimistracién de b plasta flsica 073 En Euwepas Ceniral En Alemansa
033 Adminsstracion de personsl 074 En Frascia y Méaso
nxa 075 En lulis mrmu wdyacerses
028 hiblioiecarsas 07e En I- Mn Therica - s adyscenies
026 Biblictecas temas enpec licos o7 En Rusia
027 B o 078 En Enan-lm
02%  Lectes v uso 4o otros medics de 079 En etras dreas geogrificas
s Informacsta 880 Coleceh n
o0&l Leagua inglesa porie
038 Obres enciclopidicss generales 082  Colectioies penenbes o nghés
03 Inﬁ:d-l 083 En otfas lenguis permini
032 Ea 0R4  En francés, proveasal. calalin
0313 Ea ot longuas germbsicas ORS  En ilalisse, resiass, reloffomanc
014 Ea frascés, provensal, catalin OR6  Fn espadol y e
0is saliano, UMARD, FEIOITOMEN L] En lenguas -
0)e Ea capaial ¥ (L1 En lenguas escandnneis
017 B lenguss vas [LLE] En lenguas itdhcas, helénicas, ooms
018 En lenges scandingves lengues.
019 En otras lenguss 099 Manuserites y Hbres rares
0% ibeos xilograficos
o] 091 lncensbles
2
[ ] Libeos
b+ 093 Libeos notsbles por su escesdernaciin
044 @96  Libeos notsbles por las (lustreciones.
043 997 Libeos notables por su propictario o
046 origen
047 @9E  Obras prohibides, falsificaciones,
048 imposiuras
49 @99 Libeos aotahles por we formate
'Consulte los para ¥ exacios

Filosofia v psicologia

Filosafia y paicologia
Teoria de la filosefls

150
151

Palcolegia

102 Mascelanea 192 Percepisn. movemignts, smociones,
103 Dewsionanes y enciclopedias impulaos
104 153 FProceses mentales ¢ wacligencia
:2: Pmmm:;u::e-. 154 Suhrnmclnh v estados aliceados
(v gaearac o el 55 del |
0 E"""‘““'.""';'“"’"“‘" — :30 Peicologls v-c-u-lh’
relacion 157
108 Tratamiento de clases de
109 Tratamiento histdrics y codectivo de ::: Peloclogle splicads
personss =
168 L.
i Metafinica aien
161 Inducqion
mn ; Ontnlogia 162 Deduceidn
n
113 Comslogh (Filesofia de la naterslezs) |03
::: ;:.P:;, 165  Falaziss y fuentes de error
] 166  Silogsmos
116 Cambwe
117 Estructurs 167 Hipdtesis .
:.: Fucraa y energla ::: :;yunmu: ¥ pérussitem
) y canbidad alogii
128 Epistemelogl Ided, génera 170 Evien (Filosofis morai)
"'..-..." — 171 Sislesas éhcos
:ﬂ E logia (Teoris del I:g Enn podluca
. 1 bca de las relaciones familiares
121 Delerminisme ¢ indeterminismo 174 Enics ecupacional
:g Teleologia I:! de la recreacion y del tiempo libee
} 176 tlich del senn y de la reproduceion
126 © Iones
127 El ”-s-nn— ¥ ol subcomscienie ::; E:E 2{‘;:'““ Banhies
128 Chaaro Wesato 17%  Otras normas éticas
129 Ovign y destino de las almas individuales
“T ’MM L e e :: ’f |Inu'alf'i|'meu|:|l =
parapiscologon y oculios
132 181 Filosoflas greepas peesocriticas
133 Parapsicelogin y ocultemo 18} Filoseflas sofiss y sccritica
154 134 Filosofia plasémics
H: Suefos ¥ misierios 183 Filosefla aristolélica
186 Filosofias escéptica y
::: gr:bh'b adivinatoria 187 Fibssofia epiciren
ionomia 188 Filosofla esioica
fAR: g 189 Filesofis medieval cccidental
140 Milosa
4 190 Filasafia moderns .tcl‘-ml
4% me relacreaados 191 Filosofis de Estados Unidos v Canadi
192 Filosefis de las Isbws Britdnicas
143 © intuicsenismo 193 Filosofis de Al
4 d Ausiria
Ls m“:-':'_- 194 Filosofls de Fuum z
l:: Fameismo ::: : losalis dt Eqn-
] I ¥ I-ﬂ- nll#lﬂ.ﬂu' L
145 197 Filosofis de b ulmnl Savadtica
tradicionalismo 198 Fllosofia de Escandinavia
149 Onros sistemas floséfices 199 Filosofla en otras dress geogridicas

Y asi cada una de ellas hasta completar las 1000 clases. ( ver ofras clases en http://dspace.
ucuenca.edu.ec/bitstream/123456789/27236/3/Clasificacion%20decimal%20dewey.pdf )

Cddigo o clave de autor. El nUmero de autor
es el simbolo que permite diferenciar varias
obras del mismo tema, pero escritas por di-
ferentes autores o del mismo autor, pero con
titulos diferentes.

* Se asigna un numero, segun correspon-
da a la primera letra del apellido del au-
tor, segun la clasificacion de la tabla de
CUTTER-SANBORN.

» Codigo Alfanumérico.

Ejemplo: 558 Glen 558 Hernd
559 Gli 559 Hero
— 561 Glin 561 Herol
Herrera = 56 s62 Glo 562 Heron
563 Glos 563 Herp
H56 564 Glou 564 Herr
566 Glover 566 Herri
567 Glu 567 Herrin
568 Gly 568 Herrm
569 Gm 569 Hers
571 Gn 571 Hersc
572 Gni 572 Herse

] e e -y

De sitio web de UNFORBI http://unforbi.com.
ar/herramientas/tablascutter/cutterGHI.html

Signatura topogrdfica. Es el signo que repre-
senta a un documento determinado dentro
de una coleccion; facilita la ubicacion del
material bibliogrdfico en las estanterias en un
orden logico, por ejemplo, segun un sistema
decimal.

Elementos:
e NUMERO DE CLASIFICACION 370
e CLAVE DE AUTOR H56
* OTRA INFORMACION:
e ANo publicacion., # de copia, volu-
men...

44



Lo que conforman la signatura topogrd-
fica:

370
H56
2008

Ejemplo: Titulo y autor del documento:
Las aves: un estudio zooldgico/ Carlos San-
chez

| sumario: 500 Ciencias naturales

Il sumario: 590 Animales

Il sumario: 598 Aves (Pdjaros)

Clave de autor:  S19 (S la primera letra del
apellido Sdnchez, y 19 nimero que le co-
rresponde a ese apellido en la tabla de Cut-

ter-Sanborn)

Signatura topogrdfica:

598
S19
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Objetivo. Describir el contenido de una obra,
a través de la indizacion o asignacién de En-
cabezamientos de materia o de descriptores,
utilizando vocabularios controlados llamados
Tesauros, o Listas de Encabezamientos de
Materia para Bibliotecas (LEMB).

Concepto de Indizacién. De acuerdo a la
norma ISO 5963 (1985) la indizacién es el pro-
ceso de describir o representar el contenido
temdtico de un recurso de informacion. Este
proceso da como resultado un indice de tér-
minos de indizacién que serd utilizado como
herramienta de bUsqueda y acceso al conte-
nido de recursos de informacién en sistemas
de recuperacion de informacion.

Consiste en seleccionar el o los temas que
describe el contenido de un documento vy
que servird para identificarlo. Es una activi-
dad técnica-intelectual integrada por pro-
cedimientos dirigidos a desglosar, descifrar,
analizar y resumir el contenido de los docu-
mentos.

Propdsito. Permitir el almacenamiento, recu-
peracién, acceso y difusion de la informa-
cion, facilitando su recuperacion, ya sea en
forma directa por los usuarios o a través de
documentos secundarios: indices, catdlogos,
base de datos, etc.

Etapas para llevar a cabo el proceso de indi-
zacion:
e Revision del contenido del documento

* Selecciéon de los conceptos en lengua-
je natural

4.4. Indizacion de Material
Documental

Lourdes Dinorah Quan Gémez '3

e Traduccidn de los conceptos en des-
criptores (vocabulario controlado)
 Establecimiento de enlaces sintdcticos
enfre los descriptores (temas relaciona-
dos)

Politicas para llevar a cabo el proceso de in-
dizacion. Por politica de indizacion entende-
mos tanto la forma de realizar la indizacion
de una determinada institucion como el es-
fuerzo por concretar, sistematizar y plasmar
en guias o manuales los procesos seguidos en
la indizacion. Entre ellas:

« Asignar el encabezamiento de materias
gue con mayor claridad y concision indi-
que el asunto especifico del libro.

* Debe asignarse el encabezamiento
mdas especifico, salvo en aquellas obras
en las que el tema general sea tratado
en segundo término.

* Siuna obra trata varios asuntos, se asig-
nard un encabezamiento de materia
para cada uno de ellos, excepto que
sean las distintas partes de un tema mads
amplio, en cuyo caso se usard un solo
encabezamiento correspondiente a este
Ultimo.

Reglas para asignar descriptores o materias a
un documento:
e Analizar el documento y determinar el/
los temal(s) que trata.
* Localizar en el tesauro, o el Listado de
Encabezamiento de Materia para Biblio-
tecas (LEMB), la palabra normalizada que
describa el contenido del documento.
* No existe limite para el nUmero de des-
criptores o materias.

13 Universidad Nacional Auténoma de Honduras. Direccidon Ejecutiva de Gestién de Tecnologia. Sistema Biblio-
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e Tomar en cuenta las politicas de la uni-
dad de informacién y los usuarios que se
tienen.

Herramientas principales para llevar a cabo
la indizacion de documentos:
* Tesauros
* Listas de encabezamientos de materias
para bibliotecas. (Desarrolladas por la Bi-
blioteca del Congreso de los Estados Uni-
dos)

Vocabularios controlados. Los vocabularios
controlados pueden definirse como un con-
junto limitado de términos que deben utilizar-
se para representar los temas presentes en
recursos de informacion. Los términos estdn
sujetos a algun tipo de estructura para que
aqguellos que tienen significados cercanos
aparezcan juntos o relacionados de alguna
forma.

La funcidn que tienen los vocabularios con-
trolados es traducir o frasladar el lenguaje no-
tural a un lenguaje controlado, normalizado
o estructurado. La forma en que los términos
se ordenan o disponen en el vocabulario es
el criterio para establecer una tipologia de
vocabularios controlados.

Vocabularios controlados alfabéticos. El orde-
namiento principal de los términos es alfabé-
tico. Los términos relacionados se conectan
a tfravés de referencias o relaciones (vinculos
de equivalencia, jerarquia y asociacion se-
mantica) como por ejemplo las Listas de En-
cabezamientos de Materias para Bibliotecas.

Vocabularios controlados sistematicos:

e Los términos aparecen agrupados en
clases o categorias, por lo general tema-
ticas. Establecen entre si una relacion je-
rdrquica como un fesauro.

El uso de vocabularios controlados
ademds de facilitar la recuperacion de
los documentos en una unidad o sistema
de informacidn, evita las ambigUedades
en la descripcion y clasificacion de los
MIisMos.
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Qué es un Tesauro. Lista de descriptores so-
bre un drea del conocimiento humano, que
se agrupan de acuerdo con una afinidad te-
matica.

Tipo de presentacion de tesauros:

» Alfabética
* Temdtica
e Jerdrquica
* Grdfica

Estructura de un tesauro:
» Descriptor
* Nota de alcance
e Términos relacionados
* Referencias

Qué es un descriptor. Palabra o grupo de
palabras previomente seleccionadas de un
campo disciplinario, de acuerdo a normas
lingUisticas que representan sin ambigUeda-
des los conceptos representados en los do-
cumentos.

Estructura de las Listas de Encabezamientos
de Materias para Bibliotecas (LEMB)

e Encabezamiento o epigrafe.

* Notas de alcance.

* Referencias cruzadas.

Encabezamiento de materia o epigrafe. Pala-
bra o frase que designa la materia desarrolla-
da en un documento.

Notas de alcance. Contexto en el cual se usa
el descriptor, nos dice cudl es su cobertura.

Términos relacionados. Ofros términos mds
generales o especificos que el término ana-
lizado.

(En las LEMB representado por XX)

Ejemplo:
Equipos de seguridad
TR Prevencidn de accidentes

Referencias. Palabras que remiten a sindni-
mMos o a ofros términos autorizados.



La referencia simple de “Véase” “V” sirve
para enviar del encabezamiento posible y no
escogido al escogido:
Ejemplo:

Fuerza G use Gravitacion

Alcohol etilico

véase

Etanol

Las referencias complementarias o cruza-
das de "Véase ademds” “Va" van dirigidas
al usuario del catdlogo. Tratan de completar
la informacion sobre un asunto por dos ca-
minos: indicando ofros asuntos relacionados
con el que interesq, refiriendo a temas mads
genéricos.

Ejemplo:
Acciones
V.a. Bolsas de valores.
Inversiones.
Obligaciones (Finanzas).
Sociedades andnimas.
Valores mobiliarios

Productos obtenidos con el proceso de Indi-
zacion.

Indices: manuales, automatizados, vocabu-
larios contfrolados.
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Apéndices

Apéndice A: Cronograma de Sesiones

Seric de woebinars: “Del Fichero al OPAC: competencias aplicadas en bibliotecas™
Cronograma de sesiones

Conocimenlos

Categoria Subcategoria Fecha Haorario deseables
Ll Fichero al OFALC: un balkance Viernes 19
Conversatorio |de lo positvo vy eporfunidades de |, . .~ |200a 400 pm
. de febrero
meora
Fundamentos ¢
introduccion 4 Linaarmiantos bisicos para Ia Lumes 22 da - 1W
Ia arganizacion de una hikviokeca febrero 200 a400pm | Nnguno
bitdiotecologia
Mlércoles 24 |. e
Calalogacion de malens| il fetyiein R e
monografico Viemes 26
de flebragp |2 00 @ 330 pm
Analizis Lumes 1 de 300 a 330 pm ;St;ml ﬂl:lmll:l'l
documental de |Introduccion a mane de marza ’ P mandarakon
[OCUrsos oo Formato MARC 21 aneg
informacion 2 -
Kigrcoles 03 ey
Ae Mmoo 2008330 pm
Clasificacion de matena Lumes 04 de i :
documental marza 200a330dpm | MNinguno
Indizacion de malarizl Micrcoles 10 J
documenial de marza 200 2 3:30 pm

Formulario para Ingcripcliones:
nips. ATerms. ofce com/Pages/HesponsoFage acpx *id=u¥ Q3 x26UvIVRCX JaiXqGxJA Y

BavpBgl-gptWb IxULEVOSUES | ESNHUDHPMBENICANIEYM 1L JIHH U

Enlace a la sala de videoconlerancias:
hitpe Sfunah. vwabex comiunahnd. pho?MTID-mi3sededbad a3 6e0d0Talaarm2 4bdb
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Apéndice B: Enlaces para los Videos de los Seminarios Web en Facebook

1.- Conversatorio: Del Fichero al OPAC: un
balance de lo positivo y oportunidades de
mejora:
https://www.facebook.com/watch/live/2-
v=1385476888465680&ref=watch_permalink

2.- Lineamientos bdsicos para la gestion y or-
ganizacion de una unidad de recursos de in-
formacion (URI):
https://www.facebook.com/SBUNAH/vi-
deos/3511398432303346

3.- Catalogaciéon de material bibliogrdfico (1¢
parte):
https://www.facebook.com/watch/live/2-
v=2889600174618272&ref=watch_permalink

4.- Catalogaciéon de material bibliografico (2¢
parte):
https://www.facebook.com/watch/live/2-
v=458387005201490&ref=watch_permalink
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5.- Introducciéon al manejo del formato MARC
21 (1® parte): https://www.facebook.com/
watch/live/ev=267118551704360&ref=watch_
permalink

6.- Infroduccién al manejo del Formato MARC
21 (2% parte):
https://www.facebook.com/watch/live/2-
v=2802864826619888&ref=watch_permalink

7 .- Clasificacion de material documental:
https://www.facebook.
com/220458728063584/vi-
deos/1407364312930551

8.- Indizacién de material documental: ht-
tps://www.facebook.com/watch/live/2-
v=745143502805955&ref=watch_permalink



Sistema Bibliotecario

Universidad Nacional Autdonoma de Honduras
Ciudad Universitaria

Bulevar Suyapa, Tegucigalpa, MDC, Honduras
Tel. (504) 2216-3043 al 46

Correo electronico: bibliofeca@unah.edu.hn
PAgina web: biblioteca.unah.edu.hn

S8 SISTem a 5 DIRECCION EJECUTVA
Bibliotecario ,_ -DEGT DE GESTION DE TECNOLOGIA




